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SURAT EDARAN
REKTOR
ISTITUT AGAMA ISLAM NEGERI MADURA
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
Nomor : B-162/In.38/R/PP.00.9/01/2025

TENTANG
LAYANAN KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI NEGERI SIPIL

DAN PERIODESASI KENAIKAN PANGKAT PADA IAIN MADURA

TAHUN 2025

Berdasarkan Surat Edaran Sekretaris Jenderal Kementerian Agama Nomor : 26 Tahun
2023 Tentang layanan kenaikan pangkat Pegawai Negeri Sipil dan Periodesasi kenaikan
pangkat pada Kementerian Agama Tahun 2024, sehubungan dengan hal tersebut maka akan
disampaikan kepada Bapak/Ibu dosen sebagaimana perihal pokok diatas sebagai berikut :

A. Tata Cara Pengusulan Kenaikan Pangkat

a.

a o

PNS mengusulkan kenaikan pangkat Tahun 2025 melalui Fakultas masing-
masing dan melengkapi data sbb:
- SKCPNS
- SKPNS
- SK Pangkat Terakhir
- SKP 2 Tahun terakhir
- PAK Konvensional, Konversi dan Integrasi
- SK Jafung Terakhir
ljazah Terakhir dan Transkrip Nilai
PNS berstatus Dosen dapat diusulkan untuk kenaikan pangkat tahun 2025 dan
PNS dari unsur Tenaga Pendidikan JFU/JFT dapat persetujuan dari penilai
Jabatan atas penilainanya, data pada SIASN terverifikasi oleh tim
kepegawaian dan valid sesuai data My SAPK PNS yang bersangkutan serta
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- undangan dengan
memperhatikan ketentuan sebagai berikut :
- Data Personal (nama, NIP, tempat tanggal lahir, status perkawinan, agama
dan Alamat)
- Kualifikasi Pendidikan
- Rekam jejak jabatan
- Kompetensi
- Riwayat pengembangan kompetesi
- Riwayat hasil penilaian kinerja
Tim kepegawaian melampirkan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak
Pejabat Pengusul Kenaikan Pangkat dan SPTJM adalah KABIRO AUAK
Biro Kepegawaian memproses dan memverifikasi Usul Kenaikan Pangkat PNS
berdasarkan SPTJM.




LAMPIRAN :

B. Tahap Penetapan Kenaikan Pangkat

No Verifikasi dan Melengkapi BTS Penetapan SK
Periode [Usulan dalam SIASN Approval (Berkas tidak KP Instansi
Usulan sesuai) _
1 Februari 15 Desember s/d | 15 Desember s/d | 15 Desember s/d | 15 Desember s/d
03 Januari 15 Januari 20 Januari 31 Januari
2 Aoril & : 01 Februari s/d 01 Februari s/d 01 Februari s/d
3 § = Ao 28 Februari 05 Maret 31 Maret
3 Juni R S 5 7 01 April s/d 01 April s/d
01 - 15 April 01 - 31 April 05 Mei 31 Mei
4 Aqustus = p = : 01 Juni s/d 01 Juni s/d
g 01 - 15 Juni 01 - 31 Juni 05 Jul 31 Juli
5 Oktober _ 3 01 Agustus s/d 01 Agustus s/d
01 - 15 Agustus 01 — 31 Agustus 05 September 30 September
6 01 Oktober s/d 01 oktober s/d
Dosomber 01 - 15 Oktober O Qigones ¢/C 05 November 30 November

05 November




